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MS SHAREPOINT 2013 

GESTION DE CONTENU  (POWER USER) 

 Objectifs, public et prérequis  
 

Cette journée s’adresse à des personnes devant mettre à jour des sites web avec MS SharePoint. Elle ne nécessite pas de prérequis 

sur MS SharePoint, mais une pratique régulière des mises en forme avec des outils bureautiques. Cette formation peut se 

poursuivre éventuellement par 2 journées complémentaires proposées les jours suivants – Formation « Admin » 

 

 Langue 
 

 Formation en français //  Logiciels et documentation en anglais 

 

 Programme 

SHAREPOINT 2013 – CONTENT MANAGEMENT 

Overview of MS SharePoint architecture and 
functionalities 
Basic content management 
 
Windows SharePoint Services 

 The Windows SharePoint Services Hierarchy 

 Plan a Windows SharePoint Services Team Web 
Site 

 
Using the Default Team Web Site 

 Change site Title & Description 

 Modify the Site Image 
 
List & Library Views 

 Default Views 

 Custom Views 

 Datasheet View 
 
List Management 

 Exporting List Data to a Spreadsheet 

 Using Column Filters 

 Version History 
 
Meeting and Document Workspaces 

 Introduction 

 Creating Workspaces 

 Using Workspaces 
 
 

 
 
 

Managing Users & Groups 

 Overview of Permissions in SPS 

 Adding & Removing Users 

 Adding & Removing Groups 

 Inheriting Permissions 

 Best Practice for Assigning Permissions 
 
Creating & Managing Sites & Web Pages 

 Overview of Sites & Site Templets 

 Creating Site Collections 

 Creating Sites & Workspaces 

 Creating Web Pages 

 Deleting Sites & Workspaces 
 
Site Customization 

 Adding, moving & Customizing Web Parts 

 Navigational Settings 

 Modifying the Site Theme 
 
Site Administration 

 Regional Settings 

 Viewing Site Usage Data 

 Managing User Alerts 

 Enable/disable RSS 

 Introducing & Managing Site Features 

 Managing Related Links Scope Settings 
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 Informations complémentaires 
 

 Lieu : Genève 

 Dates : 1er semestre 2017 

 Horaires : 9h00-12h00, 13h30-17h00 (Réservation obligatoire : places limitées) 

 Tarif : CHF 880.- / participant - Tarif groupe : nous consulter  
  

 Contact  

RESERVATION (PLACES LIMITEES)  

Tél : 0840 000 004 

Mail : training@excelsia.ch 

mailto:training@excelsia.ch

